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Prejdéme k praktickému vyuziti

Vytvorili jsme kratkou ukazk
digitalni spoluprace v konkrét
parametry.

Do této casti se ote
tim, jak byste tu uac
zpétnouv vazk Y muze
znskal'wbehe

Nebo muze
resili z ni




Jako vedouci projektu dostanete novy projekt a vasim ukolem je vytvorit
reseni pro kolaborativni prostredi pro projekt s nasledujicimi parametry:

Zacindate pracovat na projektu Erasmus+ se svymi kolegy. Vytvorite
partnersky projekt ctyr partneri z riiznych zemi EU a vy jste v roli
koordindtora. Je tedy na vds, abyste vedli a pripravili nasledujici faze
projektu:

a) Analyza potreb;
b) Vytvoreni Zadosti o financovani projektu;
¢) Realizace projetku;

d) Nasledné ¢innosti.

Musite si promyslet, jaké nastroje budete pouzivat ke koordinaci a rizeni
celého tymu a k efektivni prdaci. Musite vzit v uvahu, Ze:

e Partner A ma k dispozici nizky rozpocet;
e Partner B nema tolik zkusenosti s digitalnimi technologiemi a ndstroji;
e Partner C ma omezené ¢asové moznosti.

Zkuste se nyni zamyslet a navrhnout Feseni. Po jeho dokonceni miiZete
porovnat své reseni s nasim ndavrhem.



Navrzené reseni

ProtoZe jednou z podminek je nizkorozpoctové reseni, pak tento ukol mohou
dostatecné vyresSit zdarma dostupné nastroje Google (Meet, Drive, Forms,
Calendar a rGzné druhy Google Dokumentti) v kombinaci s nastroji pro tvorbu
myslenkovych map Miro, Canva nebo Jamboard. Ukazeme vam krok za krokem,
jaky nastroj se v které fazi projektu pouziva a jaké jsou jeho pripadné nevyhody..

Pro schlizky vyuZijete sluzbu Google Meet - umozZiiuje videohovor, sdileni
obrazovky, sdileni dokumentl a umoziuje chatovat a brainstormovat na bilé
tabuli. Tento bezplatny plan ma jen malé nevyhody - schlizku nelze nahrdvat a pro
ucastniky, kteri se pfipoji dfive, neni k dispozici ¢ekarna.

Pro organizaci prace a sdileni informaci (dokument(, obrazk apod.) vytvofime na
Google Drive jednu hlavni slozku pro projekt a tu pak mizeme ddle rozdélit do
dalSich podslozek tykajicich se konkrétnich témat relevantnich pro projekt.

Pro planovani dulezitych schizek a dalSich aktivit lze vyuzit Kalendar Google. A
pro tvorbu harmonogramu praci mlzZete pouZit Ganntlv diagram ve formé
sdileného souboru Excel na disku Google Drive.



a) Analyza potreb

Pri provadéni analyzy potreb se budete vétSinou soustredit na "vyzkum od
stolu”, poté na brainstorming s ostatnimi kolegy a na prizkum, pri kterém
budete zjiStovat zpétnou vazbu od potencidlnich cilovych uZzivatelt/skupin
nebo jinych zainteresovanych stran. Pro prlzkum muzete pouzit formulare
Google Forms, kde mizZete vytvofit libovolny pocet otazek, mlzete si zvolit
rizné zpusoby odpovédi, umozni vdam shromazdit odpovédi a vytvori tabulky
odpovédi, které lze pozdéji pouZit napf. pfi zZadosti o financovani. K
brainstormingu o vysledcich vyzkumu mUZete pouzit nastroje pro mapovani
myslenek/brainstorming, jako jsou Miro, Canva nebo Jamboard. Tyto
nastroje lze také pouzit pro SWAT analyzu, kterou je treba provést pred
realizaci projektu.



b) Vytvoreni zadosti o financovani projektu

Jak jiz bylo ukazano v predchozim kroku, brainstorming/mapovani myslenek
(mind mapping) jsou velmi uZitecné k tomu, abyste vsechny ndpady tykajici
se projektu shromazdili na jedno misto a inspirovali se timto vysledkem a
pokraCovali v psani projektové Zadosti o financovani. Definice koncepce
projektu (rozsah, cile, dopad, cilové skupiny, vysledky atd.) by méla byt zndma
jesté pred vytvorenim Zadosti. Abyste si vSsechno potrebné utfidili, mizete
pouzit nastroje jako Canva, Miro nebo Jamboard.

Pro spole¢nou praci na pisemné casti aplikace mlzZete vyuzit nastroj pro
sdileni dokumentll - disk Google Drive, a pokud vam chybi software pro
tvorbu dokumentld, mUlzZete wvyuZit i dokumenty Google Docs. Na
dokumentech muizZete spolupracovat/pracovat soucasné nebo muzZete sdilet
své navrhy Ci findlni verze s ostatnimi. MuUzete sledovat zmény provedené v
dokumentech. Nevyhodou tohoto reseni je, Ze je zalozeno na cloudu a nema
tolik funkci ve srovnani se stolnimi aplikacemi podobnych ndstrojd (napf. od
spolecnosti Microsoft).



c) Realizace projektu

Realizace projektu musi zahrnovat organizaci prace, pravidelné schizky
realizacniho tymu, casovy harmonogram a terminy, misto pro ukladani
dllezitych dokumentu (vystupy, oficialni dokumentace, jako jsou konsorcialni
smlouvy, grantové dohody, rzné druhy Sablon pro ucéely monitorovani a
hodnoceni atd.).

Aby byl umoznén hladky pribéh prace, je nejlepsi vytvorit fidici prostredi jiz
na zaCatku projektu. NejjednodussSim a nejlevnéjSim reSenim jsou opét
nastroje Google doplnéné o nékteré dalsi. Pro schlizky mUzZete pouZit Google
Meet spolu s nékterymi brainstormingovymi nastroji, jako jsou Canva, Miro,
Jamboard. Pro praci a ulozisté dokumentl Google Drive, pro tvorbu
dokumentace Goole Docs. Pro ziskavani zpétné vazby od partner( projektu,
cilovych skupin nebo zucéastnénych stran Google Forms.




d) Nasledné cinnosti

Dalsi sledovani projektu je velmi dullezité pro jeho budouci existenci nebo
rozvoj. Obvykle se provadi po celou dobu trvani projektu prostrednictvim
monitorovani a hodnoceni vyvoje, vysledk( a dopadu projektu.

Nasledny monitoring probihd na rlznych drovnich - uvnitf projektové skupiny
formou pravidelnych schlizek (Google Meet + Google Drive - sdileni zapisU a
zavéru), hodnoticich zprav - pisemné dokumenty na zakladé vyplnéni Sablon
zprav a dotaznikl - Google Forms pro otdzky a odpovédi, sdilenych textovych
dokument( pro Sablonu a sdilené slozky v Google Drive.

Nejdulezitéjsi nasledna opatreni vSak vychazeji ze zpétné vazby od cilovych
skupin a zainteresovanych stran a jsou shromazdovana béhem pilotnich
nebo testovacich fazi projektu nebo v ramci diseminacnich aktivit a akci.
Zpétnou vazbu muzZete sbirat prostrednictvim dotaznikli vytvorenych ve
formulafich Google Forms nebo ji mulzZete ziskat prostrfednictvim anket
vytvorenych v aplikaci Slido, pfipadné muzZete vytvofrit brainstormingovou
mapu v aplikaci Miro, Canva nebo Jamboard a nechat ucastniky tvorit primo
prostrednictvim jejich digitalnich zafizeni (telefon( nebo tabletl).
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